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Opgaver i Giber A Gruppe

Uddybning
Ind- og udmeldelse, medlemsliste, medlemsservice, venteliste, kontingent, startgebyr

Opdatering af maillister med nye medlemmer mv.

Indhentelse og fornyelse af bgrneattester
M Lgbende udbetaling af udlaeg. Bogfgring. Rykke tilgodehavender.

Lokaletilskud

Aktivitetstilskud Kvalitetsgennemgang af aktivitetstimeoversigter samt indsendelse af timeregnskab til aktivitetstilskud

Turregnskaber Rykke deltagere som ikke har betalt. Udarbejdelse af turregnskaber.
Indhente aktivitets- og lokaletimer fra ledere mv. Udarbejdelse af aktivitetstimeregnskab

Arsregnskab Udarbejdelse af arsregnskabet med tilhgrende afstemninger
FEVEET I Revision af arsregnskabet

Energiforbrug Lgbende overvagning og rapportering om energiforbrug til ledere og bestyrelse

Julebanko Troppen afvikler julebanko og beholder overskud

Kalender - annoncer Salg af annoncer (gensalg og nye annoncgrer)

E GG 8 Opsaetning af kalender
Kalender - tryk Trykning af kalender

Kalender - omdeling Organisering af omdeling. Skal ske med hgj kvalitet (ma ikke bgjes). Til ALLE huse i Marslet. Til tiden.
Fakturering af kalender — skal faktureres i takt med salg af annoncer.
Alle ledere kan redigere og forventes selv at leegge program pa samt justere tekster vedr. gren
Pase luft i hjul og anden vedligehold. Pése at alt er ok.
I maj/juni afholdes 1 arlig arbejdsdag og sommerfest. Planlaegning og koordinering af arbejdsopgaver
I maj/juni afholdes 1 arlig arbejdsdag og sommerfest. Fadgl, slosch-ice. Kgd og salat.

Startpakker Udlevering af startpakker til nye medlemmer. Bestille indhold. Szlge t-shirts mv. til medlemmer som er vokset.

Opggrelse af lokaleudgifter pr kategori. Upload af alle lokalebilag til kommunen. Aconto lokaletilskud naeste ar.
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